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Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Открытого акционерного общества «Московский завод «Электрощит», внутренними документами Открытого акционерного общества «Московский завод «Электрощит» и определяет порядок деятельности Ревизионной комиссии Открытого акционерного общества «Московский завод «Электрощит» (далее именуется Общество), в том числе порядок проведения заседаний Ревизионной комиссии Общества, порядок проведения проверок и ревизий Общества, полномочия членов Ревизионной комиссии Общества и порядок взаимодействия с органами управления Обществом. Порядок проведения проверок и ревизий Общества установлен Регламентом проведения проверок и ревизий финансово-хозяйственной деятельности Общества (Приложение № 1 к настоящему Положению).
Статья 1. Общие положения.

1.1. Ревизионная комиссия Общества осуществляет контроль за финансово-хозяйственной деятельностью Общества, его структурных подразделений, филиалов и представительств. 
Контроль, осуществляемый Ревизионной комиссией Общества - это комплексные и оперативные проверки и ревизии финансово-хозяйственной деятельности Общества, его структурных подразделений, филиалов и представительств с анализом их результатов, при которых особое внимание уделяется:

· исполнению ежемесячных, квартальных и годовых планов деятельности и финансовых бюджетов;
· проверке и анализу финансового состояния Общества, его платежеспособности, функционированию системы внутреннего контроля и системы управления финансовыми и операционными рисками, ликвидности активов, соотношению собственных и заемных средств;
· определению эффективности хозяйственных и финансовых операций;

· соответствия хозяйственных и финансовых операций законодательству Российской Федерации, решениям Общего собрания акционеров Общества, решениям Совета директоров Общества, локальным нормативным актам Общества; 

· выявлению и определению целесообразности хозяйственных и финансовых операций, не предусмотренных, либо выходящих за рамки планов деятельности и финансовых бюджетов;

· установлению достоверности бухгалтерской, финансовой, управленческой и иной отчетности;
· подтверждению достоверности данных, содержащихся в годовом отчете Общества, годовой бухгалтерской отчетности и иных отчетах, а также других финансовых документах Общества;

· выявлению, предотвращению и ограничению финансовых и операционных рисков;

· проверке порядка ведения бухгалтерского учета и представления финансовой отчетности при осуществлении финансово-хозяйственной деятельности Общества;

· проверке своевременности и правильности ведения расчетных операций с контрагентами, бюджетом, а также расчетных операций по оплате труда, социальному страхованию, начислению и выплате дивидендов;

· проверке законности хозяйственных операций, осуществляемых Обществом по заключенным от имени Общества сделкам;

· проверке эффективности использования активов и иных ресурсов Общества, выявление причин непроизводительных потерь и расходов;

· проверке выполнения предписаний по устранению нарушений и недостатков, ранее выявленных Ревизионной комиссией Общества;

· выявлению, предотвращению и ограничению возможных злоупотреблений.
Комплекс мероприятий по осуществлению контроля может включать консультирование по вопросам организации финансово-хозяйственной деятельности и контроль за выполнением требований распорядительных документов Ревизионной комиссии Общества по результатам проведенных проверок и ревизий. 

1.2. В своей деятельности Ревизионная комиссия Общества руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом Общества, решениями общих собраний акционеров Общества, настоящим Положением, а также иными внутренними документами Общества, регламентирующими деятельность Ревизионной комиссии Общества. 

1.3. Ревизионная комиссия Общества подотчетна Общему собранию акционеров Общества. 
Статья 2. Состав и порядок избрания Ревизионной комиссии Общества.
2.1. Ревизионная комиссия Общества избирается общим собранием акционеров в количестве не менее 3 (трех) членов.  
2.2 Голоса, принадлежащие членам Совета директоров Общества или лицам, занимающим должности в органах управления Общества, не могут участвовать в голосовании при избрании членов Ревизионной комиссии Общества.

2.3. Лица, избранные в состав Ревизионной комиссии Общества могут быть переизбраны на новый срок неограниченное число раз. 
2.4. Общее собрание акционеров Общества вправе переизбрать весь состав Ревизионной комиссии Общества в любое время до истечения срока ее полномочий.
2.5. Полномочия члена Ревизионной комиссии Общества прекращаются в связи с его избранием Генеральным директором Общества, членом Совета директоров.

2.6. Член Ревизионной комиссии Общества вправе по своей инициативе выйти из ее состава в любое время, письменно известив об этом председателя Ревизионной комиссии Общества.
2.7. В случае если число членов Ревизионной комиссии Общества становится менее половины от числа, предусмотренного Уставом Общества и настоящим Положением, Совет директоров обязан созвать Общее собрание акционеров Общества для избрания нового состава Ревизионной комиссии Общества. 
Оставшиеся члены Ревизионной комиссии Общества осуществляют свои функции до избрания нового состава Ревизионной комиссии. 
Статья 3. Функции Ревизионной комиссии Общества.

3.1. При выполнении своих функций Ревизионная комиссия Общества может осуществлять следующие функции: 
          Проведение комплексных ревизий финансово-хозяйственной деятельности Общества.

          Осуществление контроля путем проведения проверок, анализа и оценки: 

· работы всех служб Общества в целях установления достоверности и полноты оперативной, управленческой отчетности, соблюдения требований законодательства, внутренних положений и регламентов в части определенных для них задач Ревизионной комиссии Общества;

· целевого использования средств в рамках бюджетов всех уровней, в том числе на инвестиционные и инновационные программы;

· полноты исполнения доходных статей бюджетов Общества;

· результатов проведения инвентаризации в Обществе;

· соблюдения расходных норм на сырье, материалы, трудовые ресурсы и т.д.,  утвержденных внутренними документами;

· обоснованности применяемых цен на потребляемые материально-технические ресурсы;

· учета движения готовой продукции в цехах и на складах; 

· работы служб главных специалистов в Обществе;

· подготовки и выполнения организационно-технических мероприятий по оптимизации затрат;

· эффективного использования средств, направляемых на капитальное строительство, текущий и капитальный ремонт, реконструкцию и техническое перевооружение, в социальную сферу;

· достоверности сметной стоимости и отчетов по капитальным вложениям, выполненных объемов работ в части капитальных вложений в Обществах; 

· соответствия отчетной документации внутренним положениям, регламентам, отчетности и справкам по различным аспектам деятельности Общества;

· правильности и своевременности расчетов с контрагентами и контроль целевого использования средств Общества;

· взаимоотношений Общества с третьими лицами, а также, оценивает ущерб, причиненный Обществу в результате осуществления рассматриваемых взаимоотношений;

· внутренних документов Общества;

· системы внутреннего контроля Общества.

          Разработка рекомендаций:

· по устранению выявленных нарушений и недостатков, профилактике хищений, незаконных расходов денежных средств и материальных ценностей;

· структурным подразделениям Обществам об осуществлении их деятельности по вопросам, относящимся к компетенции Ревизионной комиссии Общества, основанным на результатах проведенных ревизий и проверок.

          Проведение комплексного анализа и консолидация результатов проверок деятельности Общества.

          Осуществление сбора и анализа материалов для проверок финансово-хозяйственной деятельности Общества и его подразделений, проводимых Ревизионной комиссией Общества.

          Проведение комплексного анализа и консолидации результатов проверок финансово-хозяйственной деятельности Общества, на основании которых разрабатывается перечень типовых нарушений.  

          Осуществление последующего контроля над устранением нарушений, выявленных в ходе ревизий финансово-хозяйственной деятельности Общества.

          Разработка стратегии создания и развития подразделений внутреннего контроля в Обществе, осуществление взаимодействия и контроля за их деятельностью. 

          Разработка положений, инструкций и методических рекомендаций, подготовка и формирование отчетов, аналитических, справочных и иных материалов.

          Подготовка предложений общему собранию акционеров и руководству Общества о совершенствовании системы внутреннего контроля Общества. 

3.2. Ревизионная комиссия осуществляет комплексные и оперативные проверки и ревизии финансово-хозяйственной деятельности Общества, его структурных подразделений, филиалов и представительств.

Оперативные проверки и ревизии состоят из проверок и ревизий соблюдения финансовой и производственной дисциплины, эффективности использования денежных и материальных средств, состояния учета и отчетности, наличия денежных средств и ценностей, обобщения и анализа результатов, выработки рекомендаций по ликвидации условий возникновения недостатков в финансово-хозяйственной деятельности Общества. 

Комплексные проверки финансово-хозяйственной деятельности проводятся не реже одного раза в год. Комплексная проверка финансово-хозяйственной деятельности обязательно проводится для проверки годовых отчетов и бухгалтерских балансов Общества. 

Комплексные и оперативные проверки и ревизии могут проводиться по инициативе Ревизионной комиссии Общества, Общего собрания акционеров Общества, членов Совета директоров Общества или по требованию акционеров (акционера) Общества, владеющего (владеющих в совокупности) не менее десятью процентами голосующих акций Общества. 

3.3. Требование о проведении проверок или ревизий должно содержать:

· Ф.И.0. (наименование) акционера (акционеров) Общества, либо иного лица, являющегося инициатором проведения проверки или ревизии (для акционеров необходимо указание на количество и категорию принадлежащих ему (им) акций; 
· мотивированное обоснование требования о проведении проверки (ревизии); 
           3.4. Требование о проведении проверки (ревизии) направляется на имя Председателя Ревизионной комиссии Общества одним из следующих способов:

· путем направления почтовой связью по адресу (месту нахождения) единоличного исполнительного органа (по адресу управляющего или адресу (месту нахождения) постоянно действующего исполнительного органа управляющей организации) Общества, содержащемуся в едином государственном реестре юридических лиц, по адресам, указанным в Уставе Общества;

· путем вручения под роспись лицу, осуществляющему функции единоличного исполнительного органа Общества или иному лицу, уполномоченному принимать письменную корреспонденцию, адресованную Обществу; 

· путем вручения под роспись члену Ревизионной комиссии Общества.
Если требование направлено простым письмом или иным простым почтовым отправлением, датой предъявления такого требования является дата, указанная на оттиске календарного штемпеля, подтверждающего дату получения почтового отправления, а в случае, если требование направлено заказным письмом или иным регистрируемым почтовым отправлением, - дата вручения почтового отправления адресату под расписку.

Если требование вручено под роспись, датой предъявления такого требования является дата вручения.

3.5. В течение десяти рабочих дней с даты предъявления требования Ревизионная комиссия должна принять решение о проведении проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности. 

3.6. Немотивированный отказ от проведения проверки (ревизии) не допускается.

            Отказ от проведения проверки (ревизии) допускается в следующих случаях:  

· акционер (акционеры), предъявивший требование, не является владельцем необходимого для удовлетворения требования количества акций; 

· в требовании не указан мотив (обоснование) проведения проверки (ревизии); 

· если по фактам, являющимися мотивами проведения проверки (ревизии), такая проверка (ревизия) проведена и Ревизионной комиссией Общества утверждено заключение; 

· требование не соответствует действующему законодательству Российской Федерации, Уставу Общества, а также настоящему Положению. 

3.7. Акционер (акционеры) Общества, заявивший требование о проведении проверки (ревизии) финансово-хозяйственной деятельности Общества, вправе предъявить повторное требование о проведении проверки (ревизии) не ранее, чем через один месяц с даты предъявления в Ревизионную комиссию Общества первого из требований.

3.8. Проверка или ревизия должна быть проведена, и ее результаты утверждены Ревизионной комиссии Общества в срок, не превышающий 90 (девяноста) календарных дней.
3.9. Результаты проведенных проверок и ревизий оформляются актами или заключениями, в том числе должны содержать: 

• подтверждение достоверности данных, содержащихся в отчетах и иных финансовых документах Общества; 

• информация о фактах нарушения установленных нормативно-правовыми актами Российской Федерации порядка ведения бухгалтерского учета и представления финансовой отчетности, а также нормативно-правовых актов Российской Федерации при осуществлении Обществом финансово-хозяйственной деятельности.

         К акту или заключению Ревизионной комиссии Общества дополнительно составляется  план по устранению выявленных нарушений, который утверждается Советом директоров Общества и подписывается Генеральным директором Общества. Ответственность за реализацию мер по устранению нарушений возлагается на Генерального директора Общества. 

3.10.  Акты или заключения, составленные по результатам проверок и ревизий, подлежат утверждению Ревизионной комиссией Общества и подписываются всеми ее членами.

Член Ревизионной комиссии Общества в случае своего несогласия с актом или заключением Ревизионной комиссии вправе зафиксировать свое особое мнение, которое является неотъемлемой частью акта или заключения. 

3.11. Подлинники актов и заключений Ревизионной комиссии Общества хранятся по месту нахождения Генерального директора Общества. Ответственность за сохранность несет Генеральный директор Общества.  
Копии актов и заключений Ревизионной комиссии Общества направляются членам Совета директоров, Генеральному директору Общества, а также лицу (лицам), являющемуся инициатором проведения проверки ли ревизии. 
 Статья 4. Права Ревизионной комиссии Общества.
4.1. Ревизионная комиссия Общества в рамках своей компетенции, предусмотренной Уставом Общества, и в целях надлежащего выполнения своих функций имеет право: 

· проверять учредительные документы, финансовые документы, бухгалтерские регистры, отчеты, планы, сметы, договоры, акты и любые другие документы Общества, относящиеся к вопросам проверки; 

· получать доступ к любой информации Общества, содержащейся на любых носителях;

· осуществлять контроль над своевременностью и полнотой устранения нарушений в деятельности проверяемых структурных подразделениях   Общества; 
· требовать и получать от органов управления Общества, его подразделений и служб, а также лиц, выполняющих управленческие функции в Обществе и любых иных работников Общества, любые документы и материалы, касающиеся финансово-хозяйственной деятельности Общества, в срок не более двух рабочих дней с даты представления соответствующего письменного запроса; 

· требовать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, от уполномоченных лиц и органов Общества созыва Общего собрания акционеров Общества; 

· требовать личные объяснения от работников Общества, включая лиц, выполняющих управленческие функции в Обществе, по вопросам, находящимся в компетенции Ревизионной комиссии Общества; 
· требовать от органов управления Общества создания надлежащих условий для проведения комплексных ревизий и проверок, включая предоставление необходимых помещений, обеспечивающих сохранность документов и оборудованных необходимыми организационно – техническими средствами. 
· привлекать к своей работе специалистов, экспертов, не занимающих штатных должностей в Обществе, на договорной основе за счет Общества. 

· информировать Совет директоров Общества в письменной форме о всех случаях отказа работников Общества, включая лиц, выполняющих управленческие функции в Обществе, от предоставления требуемых документов и материалов и личных объяснений; 

· ставить перед Советом директоров и исполнительными органами Общества вопросы ответственности работников, включая лиц, выполняющих управленческие функции в Обществе, в случае нарушения ими нормативно-правовых актов Российской Федерации, Устава и нормативно-распорядительных документов Общества;
· в случае установления нарушений требовать от Совета директоров Общества, исполнительных органов Общества принятия соответствующих мер по устранению нарушений в конкретные сроки; 

· вносить предложения в повестку дня Общего собрания акционеров Общества.

4.2. В случае выявления нарушений Ревизионная комиссия Общества обязана направить соответствующее представление Совету директоров Общества. В случае если выявленные интересы создают угрозу деятельности Общества, то Ревизионная комиссия Общества вправе потребовать созыва заседания Совета директоров Общества. 

4.3. Совет директоров Общества, исполнительные органы Общества обязаны оказывать необходимое содействие деятельности Ревизионной комиссии Общества. 

Статья 5. Обязанности Ревизионной комиссии Общества.
5.1. При проведении проверок и ревизий Ревизионная комиссия Общества, ее члены обязаны надлежащим образом изучать все документы и материалы, относящиеся к предмету проверки и ревизии. За отражение в актах, заключениях и иных документах сведений, несоответствующих действительности, члены Ревизионной комиссии Общества несут ответственность в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

5.2. Ревизионная комиссия Общества обязана: 

· своевременно доводить до сведения Общего собрания акционеров Общества, Совета директоров, исполнительных органов Общества результаты проведенных проверок и ревизий в форме заключений, актов, письменных отчетов, докладных записок, сообщений на заседаниях органов управления Общества; 

· требовать созыва Общего собрания акционеров Общества в случаях и порядке, предусмотренных нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Уставом Общества и настоящим Положением;
· давать оценку достоверности данных, включаемых в годовой отчет Общества и содержащихся в годовой бухгалтерской отчетности Общества;

· в ходе проверки (ревизии) требовать от органов управления Общества,  должностных лиц Общества предоставления информации на бумажных, электронных и других носителях (документов и материалов), устных и письменных разъяснений;

· требовать созыва Общего собрания акционеров Общества в случаях, когда выявленные нарушения в финансово-хозяйственной деятельности или реальная угроза интересам общества требуют решения по вопросам, находящимся в компетенции данного органа управления Общества;

· требовать письменных и устных объяснений от Генерального директора, членов Совета директоров, работников Общества, любых должностных лиц, работников Общества по вопросам, находящимся в компетенции Ревизионной комиссии;

· фиксировать нарушения нормативно-правовых актов, Устава, Положений, правил и инструкций Общества работниками Общества;

· осуществлять ревизию финансово-хозяйственной деятельности Общества по итогам деятельности Общества за год, проводить проверку годовых отчетов и бухгалтерской отчетности Общества до их утверждения Общим собранием акционеров Общества;  
· осуществлять ревизию финансово-хозяйственной деятельности Общества во всякое время по инициативе лиц, указанных в Уставе Общества и настоящем Положении.
5.4. Члены Ревизионной комиссии Общества обязаны соблюдать коммерческую тайну, не разглашать сведения, являющиеся конфиденциальными, к которым члены Ревизионной комиссии Общества получают доступ при выполнении своих функций.
Статья 6. Заседания Ревизионной комиссии Общества.
6.1. Ревизионная комиссия Общества из своего состава избирает Председателя и Секретаря. 

Председатель Ревизионной комиссии Общества формирует повестки дня заседаний Ревизионной комиссии, председательствует на заседаниях, организует текущую работу Ревизионной комиссии Общества, представляет Ревизионную комиссию Общества на общих собраниях акционеров Общества, заседаниях Совета директоров Общества и в других инстанциях, подписывает и заверяет копии документов от имени Ревизионной комиссии Общества.

Секретарь Ревизионной комиссии Общества ведет делопроизводство комиссии, организует ведение протоколов ее заседаний, организует доведение до адресатов решений, актов, заключений, заверяет копии документов Ревизионной комиссии Общества. 
Ревизионная комиссия Общества вправе в любое время переизбрать своего председателя  и/или секретаря большинством голосов от Общего числа избранных членов Ревизионной комиссии Общества.  
6.2. Рассмотрение вопросов деятельности Ревизионной комиссии Общества осуществляется на ее заседаниях. Заседания Ревизионной комиссии Общества проводятся по утвержденному плану, а также перед началом проверки или ревизии и по их результатам. 

6.3. Заседания Ревизионной комиссии созываются по инициативе председателя Ревизионной комиссии или ее членов, при этом председатель Ревизионной комиссии  должен уведомить каждого члена Ревизионной комиссии о предстоящем заседании не позднее, чем за 2 рабочих дня.

6.4. Решения, акты, заключения Ревизионной комиссии Общества принимаются и утверждаются большинством голосов от общего числа избранных ее членов. 
При решении вопросов каждый член Ревизионной комиссии Общества обладает одним голосом. Передача права голоса члена Ревизионной комиссии Общества иному лицу, в том числе другому члену Ревизионной комиссии Общества, не допускается.
На заседании Ревизионной комиссии Общества ведется протокол заседания. Протокол заседания Ревизионной комиссии Общества подписывается всеми участвующими в заседании членами Ревизионной комиссии Общества.

Член (члены) Ревизионной комиссии Общества в случае своего несогласия с решениями комиссии вправе зафиксировать в протоколе заседания свое особое мнение. Протоколы заседаний Ревизионной комиссии Общества должны быть доступны для ознакомления акционерам Общества, членам Совета директоров Общества, Генеральному директору Общества в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и внутренними документами Общества.  

Статья 7. Заключительные положения.
7.1. Мероприятия, проводимые Ревизионной комиссией Общества, финансируются за счет средств, выделяемых на эти цели Обществом. 

7.2. Порядок и размеры вознаграждений и компенсаций, выплачиваемых членам Ревизионной комиссии в период исполнения ими своих обязанностей, устанавливаются решением Общего собрания акционеров Общества.
Приложение № 1

К Положению о Ревизионной комиссии
Открытого акционерного общества 
«Московский завод «Электрощит»  
РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК И РЕВИЗИЙ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Открытого акционерного общества 

«Московский завод «Электрощит»

Субъекты проверки – Общество и/или Подразделения Общества.

Объекты проверки – отдельные участки деятельности Общества и/или Подразделений Общества.

Ревизия – система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в проверяемом периоде хозяйственных и финансовых операций ревизуемого Субъекта проверки, правильности их отражения в бухгалтерском учете в отчетности, а также законности действий руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера) и иных лиц, на которых, в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами, возложена ответственность за их осуществление.

Проверка – единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности проверяемого Субъекта.
Плановая проверка – проверка (ревизия), проводящаяся на основании годового Плана мероприятий по контролю и проверкам финансово-хозяйственной деятельности Субъекта проверки.
Внеплановая проверка – проверка (ревизия), проводящаяся по инициативе Ревизионной комиссии Общества, Общего собрания акционеров Общества, членов Совета директоров Общества или по требованию  акционера (акционеров) Общества, владеющего (владеющих в совокупности) не менее десятью процентами голосующих акций Общества.

Организация проведения проверка и ревизии.
Организация проведения проверки (ревизии) осуществляет Председатель Ревизионной комиссии Общества. Организация проведения проверки (ревизии) включает следующие этапы:

· 1 этап – подготовительная работа, срок проведения – не более 7 (семи) календарных дней;

· 2 этап – проведение проверки (ревизии), срок проведения – не более 21 (двадцати одного) календарного дня;

· 3 этап – оформление результатов проверки (ревизии), что включает в себя составление Акта, Заключения и Плана устранения нарушений, выявленных в ходе проведения проверки (ревизии), срок проведения – не более 56 (пятидесяти шести) календарных дней;

· 4 этап – последующий контроль выполнения решений, принятых по результатам проверки (ревизии), срок проведения – до выполнения всех мероприятий, утвержденных по Плану устранения нарушений.

Ревизионная комиссия Общества на всех этапах проверки (ревизии) документально фиксирует  принимаемые решения и результаты проделанной ею работы. Документы должны подтверждать, что проверка (ревизия) проводилась в соответствии с установленными правилами, процедурами и требованиями.

1. 1-й этап – Подготовительная работа.


1.1. Не менее чем за 7 (семь)  календарных дней до даты начала проверки (ревизии) членами Ревизионной комиссии Общества осуществляется сбор и анализ информации и документов для предварительного изучения объектов проверки (ревизии).


1.2. С момента утверждения Председателем Ревизионной комиссии Общества плана проверки (ревизии) и не менее чем за 3 (три) рабочих дня до начала проверки (ревизии) Председатель Ревизионной комиссии Общества готовит и направляет информационное письмо/распоряжение за своей подписью руководителю Субъекта проверки, содержащее запрос на предоставление информации в виде первичного перечня документов, которые должны быть подготовлены к моменту прибытия Ревизионной комиссии Общества на место проведения проверки (ревизии).

2. 2-й этап – Проведение контрольно-ревизионных мероприятий.


2.1. Проверка (ревизия) проводится в сроки, утвержденные Председателем Ревизионной комиссии Общества. Срок проверки (ревизии) может быть продлен на период, необходимый для проведения контрольно-ревизионных мероприятий в пределах вышеуказанных сроков.

2.2. Председатель Ревизионной комиссии Общества по прибытии членов Ревизионной комиссии общества на место  проведения проверки предоставляет членов Ревизионной комиссии Общества ответственным работникам Субъекта проверки, а также принимает решения в отношении организационно-технических аспектов проведения контрольно-ревизионных мероприятий.
2.3. Члены Ревизионной комиссии Общества запрашивают дополнительную информацию в письменной форме. Запрос должен предусматривать разумный срок для предоставления требуемой информации.

В случае отказа работниками Субъекта проверки предоставить необходимые документы, либо в случае возникновения иных препятствий, не позволяющих проводить проверку (ревизию), Председатель Ревизионной комиссии Общества  уведомляет об этих фактах руководителя Субъекта проверки (ревизии).

2.4. В случае невозможности разрешения ситуации Председатель Ревизионной комиссии Общества принимает решение о прекращении проверки (ревизии), составляет Акт с отражением возникшей ситуации, который подписывается членами Ревизионной комиссии Общества и передается на рассмотрение лицу, явившемуся инициатором проведения проверки (ревизии).
2.5. Проверка (ревизия) финансово-хозяйственной деятельности Субъекта проверки проводится путем осуществления:

· Проверки учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских документов, налоговых регистров и других документов по форме и содержанию в целях установления законности и правильности совершенных операций;

· проверки фактического соответствия совершенных операций данным первичных документов, в том числе по фактам получения и выдачи указанных в них денежных средств и товарно-материальных ценностей, фактически выполненных работ (оказанных услуг) и т.п.;

· встречных проверок, если возникает необходимость получения информации о деятельности Субъекта проверки, связанной с иными организациями. В таком случае Председателем Ревизионной комиссии Общества могут быть истребованы у этих лиц документы, относящиеся к деятельности проверяемого Субъекта проверки;

· процедур фактического контроля за наличием и движением товарно-материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, достоверностью объемов выполненных работ и оказанных услуг, обеспечением сохранности денежных средств и товарно-материальных ценностей, путем проведения инвентаризаций, обследований, обмеров выполненных объемов работ, контрольных запусков сырья и материалов в производство, анализа качества сырья, материалов и готовой продукции, экспертиз и т.п.;

· проверки достоверности отражения производственных операций в бухгалтерском и налоговом учете и отчетности, в том числе соблюдения установленного порядка ведения учета, сопоставления записей в регистрах бухгалтерского учета с данными первичных документов, сопоставление показателей отчетности с данными бухгалтерского учета, арифметической проверки первичных документов;
· проверки организации и состояния внутреннего контроля;

· проверки целесообразности и эффективности принятых управленческих решений руководителем Субъекта проверки.

2.6. В тех случаях, когда по выявленным нарушениям необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению должностных лиц и (или) материально-ответственных лиц к ответственности, в ходе проверки (ревизии) составляется отдельный (промежуточный) Акт, и от этих лиц запрашиваются необходимые письменные объяснения.

2.7. Промежуточный Акт подписывается членами Ревизионной комиссии Общества. Факты, изложенные в промежуточном Акте, излагаются в основном Акте о результатах проверки (ревизии).  
3. Рабочие документы контрольно-ревизионных мероприятий.


3.1. Рабочие документы представляют собой материалы и информацию, формируемые членами Ревизионной комиссии Общества в процессе проведения проверки (ревизии) и фиксируемые на бумажном или магнитном носителе, фотопленке, в аудио- или видеозаписи, в электронной или иной форме.


3.2. В рабочих документах отражается информация о характере, временных рамках и объеме выполнения процедур, фиксируются фактические данные, используемые в качестве доказательств при формулировании выводов и обосновании рекомендаций по результатам проверки (ревизии).


3.3. В рабочих документах должно содержаться обоснование всех важных заключений и выводов, сделанных Ревизионной комиссией Общества со ссылкой на прилагаемые документы и материалы, оформленные надлежащим образом – с подписью ответственного исполнителя документа и печатью Субъекта проверки (при наличии).


3.4. Все рабочее документы, оформленные в ходе проведения проверки (ревизии), являются конфиденциальными документами.
4. 3-й этап – Оформление результатов проверки (ревизии).


4.1. Результаты проверки (ревизии) оформляются на основе проведенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися у Субъекта проверки документами, результатами произведенных проверок и процедур фактического контроля, других ревизионных действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных и материально-ответственных лиц.

4.2. Описание фактов нарушений, выявленных в ходе проверки (ревизии), должно содержать следующую обязательную информацию:

· описание ситуации, привлекшей за собой нарушение;

· место и временной период совершения нарушения;

· указание на законодательные акты, локальные нормативные акты Субъектов проверки, положения которых нарушены;

· размер документально подтвержденного экономического и имущественного ущерба;

· установление виновных лиц;

· другие последствия нарушений.

4.3. При оформлении результатов проверки (ревизии) не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документально или фактическими данными.

4.4. По результатам проверки Председатель ревизионной комиссии Общества формирует Акт о результатах проверки (ревизии) и Заключение в котором отражены выводы и рекомендации из Акта о результатах проверки (ревизии).
4.5. На основании Акта о результатах проверки Председателем Ревизионной комиссии общества формируется План устранения нарушений. В Плане отражаются выявленные в ходе проверки (ревизии) нарушения и недостатки, подлежащие устранению в обязательном порядке.

4.6. Акт о результатах проверки (ревизии), Заключение и План устранения нарушений (по данному экземпляру) направляется руководителю Субъекта проверки и лицу, инициировавшему проведение проверки (ревизии).

5. 4-й этап – Последующий контроль.

5.1. Датой начала последующего контроля является дата утверждения Советом директоров Общества Плана устранения нарушений.


5.2. Ревизионная комиссия Общества осуществляет контроль за ходом реализации Плана устранения нарушений по результатам проверки путем:

· анализа ежеквартальных отчетов Субъекта проверки о выполненных мероприятиях по устранению выявленных нарушений, предоставляемых в Ревизионную комиссию не позднее 10 числа следующего за последним месяцем истекшего квартала.

Ежеквартальный отчет должен содержать подтверждение факта выполнения мероприятий по устранению нарушений в виде документа, подтверждающего изменения, например: при корректировке расходных норм – приложением к отчету будет являться сравнительный анализ предыдущих норм с новыми, при введении нового порядка организации учета – нормативный документ, подтверждающий новый порядок; при изменении условий договора – новый договор либо приложение к нему; при изменении цен реализации – новый прайс-лист и т.п.;

· систематического изучения и обобщения материалов проверок и вынесения предложений на рассмотрение Совету директоров Общества о совершенствовании системы финансового и внутреннего контроля в Субъекте проверки, дополнениях, изменениях, пересмотре действующих в Обществе внутренних документов.

5.3. В случае невыполнения или неполного выполнения проверенным субъектом проверки отдельных мероприятий, Ревизионная комиссия Общества выясняет  причины невыполнения и направляет в Совет директоров и генеральному директору общества предложения о необходимости принятия дополнительных мер по устранению выявленных нарушений.

5.4. Оценка результатов мероприятий, принятых и реализованных Субъектами проверки в соответствии с планом устранения нарушений, может иметь качественные характеристики или же выражаться в количественных показателях повышения эффективности деятельности Субъекта проверки.

5.5. Результат устранения нарушений заключается в повышении экономии и эффективности использования ресурсов, оптимизации финансово-хозяйственной деятельности Субъектов проверки, совершенствовании системы внутреннего контроля и управления и т.д. При наличии количественных показателей и их стоимостной оценки определяется «экономический эффект» проведенной проверки (ревизии).

5.6. По итогам года Ревизионной комиссией Общества формируется отчет о результатах проведенных мероприятий по устранению выявленных нарушений, на основании которого формируются показатели эффективности деятельности Общества, подразделений Общества, а в случае необходимости проводится повторная проверка (ревизия).
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